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Promet AG mit Hauptsitz in Kirchberg und einem weiteren Produktionsstandort in Deutschland ist der Spezialist im 
Engineering von Lösungen für die Energietechnik. Langjährige Erfahrung, ein moderner, gut ausgerüsteter 
Maschinenpark und der stetige Wille, dank Innovationskraft und Leistung für alle möglichen Herausforderungen die 
passende Lösung zu finden, machen Promet zum verlässlichen Partner für jegliche Fragen der Energietechnik. Promet 
unterstützt Kunden in der Konstruktion und der Planung von Verdrahtungssystemen, Stromschienen sowie Baugruppen.  

Zur Verstärkung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen engagierten und dynamischen  

Technischen Sachbearbeiter AVOR (w/m) 
Sie sind eine motivierte und engagierte Persönlichkeit, die gerne in einer Drehscheibenfunktion zwischen 
Verkaufsinnendienst und Produktion agiert. Wir wenden uns an eine teamfähige, organisationsstarke und belastbare 
Person mit technischer Ausbildung und kaufmännischem Flair. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Technische Arbeitsvorbereitungen für die Produktion in Zusammenarbeit mit dem Projektleiter:  
o Erstellung von Stücklisten 
o Erstellung von Arbeitsplänen (inklusive Zeitplanung)  
o Erstellung von Fertigungsaufträgen für die Produktion 
o Erstellung von Werkzeichnungen  

 
• Überwachung der Fertigungstermine bis zur Auslieferung 
• Pflege und Erfassung von Artikelstammdaten 
• Auftragsbearbeitung, Koordination und Überwachung 
• Erstellen von 3D CAD-Zeichnungen für Betriebsmittel, Kundenzeichnungen und Werkzeichnungen 

 

Ihr Profil / Anforderungen: 

• Technische Grundausbildung mit kaufmännischem Verständnis wird vorausgesetzt  
• Organisationstalent, gute Kommunikationsfähigkeit und vernetztes Denkvermögen  
• CAD- Kenntnisse (Inventor, AutoCad, Autosketch) 
• PC-Routine (Anwendung von ERP und Office Programmen: Word, Excel, Outlook) 
• ERP-Kenntnisse (SAP, Navision oder ähnlich) 
• Sympathisch, offen und flexibel 
• Englisch von Vorteil 

Haben wir Ihr Interesse geweckt und möchten Sie Teil unseres aufgestellten Teams werden? Wir bieten Ihnen eine 
gründliche Einführung in das Aufgabengebiet, einen spannenden und anspruchsvollen Job mit Eigenverantwortung und 
abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem technischen Umfeld. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Foto ausschliesslich per E-Mail mit dem Vermerk ‚Technische 
Sachbearbeitung AVOR‘ an: bewerbungen@promet.com 
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